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तारकेश्वर नगरपालिका 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

धर्यस्थिी, काठर्ाडौ 

बागर्ती प्रदेश, नेपाि  

 

तारकेश्वर नगरपालिकाको कोखदेलख शोकसम्र् कार्यक्रर् संचािन कार्यलिलध-२०८२ 

 

प्रस्तािनााः  

तारकेश्वर नगरपालिकाको १६ औ ँनगरसभाको संशोलित सामालिक समावेशीकरण नीलतको कार्ाान्वर्नको िालग 

सामालिक समावलेशता‚ समानता‚ िमासंस्कृलतको संरक्षण तथा सम्मान र िोककल्र्ाणकारी दालर्त्विाई 

प्राथलमकता लददँ ै सामालिक सहार्ता कार्ाक्रम अन्तगात "कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रम" संचािन गरी‚ 

कार्ाक्रममार्ा त िन्मदलेख मतृ्र्ुसम्मका संस्कार र बहृत्तर सामालिक लहतिाई समट्ेद ैनगरपालिकमा स्थार्ी बसोबास 

गने पररवारका बािबालिका‚ ज्र्ेष्ठ नागररकको हक‚ अलिकारको संरक्षणका साथसाथै र्स नगरपालिकालभत्र 

बसोबास गने लवलभन्न िातिाती‚ समदुार्को रीलतररवाि‚ िमासंस्कृलत अनसुार मतृ्र्पुलिको संस्कार‚ कािलकररर्ा‚ 

अन्त्र्ेलि सम्पन्न गना सहिीकरण तथा सहर्ोग र स्थानीर् संस्कृलत‚ रीलतररवाििाई सम्मानका साथै 

बािअलिकारको संरक्षण‚ नविात लशश ुर आमा सरुक्षा तथा पोषण सरुक्षा िगार्त सामालिक लहतका कार्ाहरु गना 

बाञ्िनीर् भएकोिे तारकेश्वर नगरपालिकाको प्रशासकीर् कार्ालवलि लनर्लमत गने ऐन‚ २०७५ को दर्ा ४ बमोलिम 

नगरकार्ापालिकािे र्ो कार्ालवलि िारी गरेको ि  । 

पररच्छेद एक 

प्रारलम्िक 

१. संलिप्त नार् र प्रारम्िाः  

(१) र्ो कार्ालवलिको नाम "तारकेश्वर नगरपालिकाको कोखदेलख शोकसम्म कार्ाक्रम संचािन कार्ालवलि‚ २०८२" 

रहनेि । 

(२) र्ो कार्ालवलि तरुुन्त िाग ूहुनेि । 

२. पररिाषााः लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा र्स कार्ालवलिमााः 

(क) "नगरपालिका" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिका सम्झनपुदाि । 

(ख)  "प्रमखु" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाका नगर प्रमखुिाई सम्झनपुदाि । 

(ग) "नगर उपप्रमखु" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाका नगर उप-प्रमखुिाई सम्झनपुदाि । 
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(घ) "प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाका प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिाई 

सम्झनपुदाि । 

(ङ) "नगर सभा" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाको नगरसभािाई बझु्नपुदाि । 

(च) "नगरकार्ापालिका" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिको नगरकार्ापालिकािाई बझु्नपुदाि । 

(ि) "वडा अध्र्क्ष" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाका सम्बलन्ित वडा अध्र्क्षिाई बुझ्नपुदाि । 

(ि) "कार्ालवलि" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकाको कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रम संचािन कार्ालवलि‚ 

२०८२ िाई बझु्नपुदाि । 

(झ) "मलहिा िनप्रलतलनलि" भन्नािे तारकेश्वर नगरपालिकामा लनवाालचत मलहिा िनप्रलतलनलििाई बझु्नपुदाि । 

(ञ) "प्राथलमकता समहू" भन्नािे नविात लशश‚ु मतृ्र्ुवरण गरेको व्र्लि र ८० वषा वा सो भन्दा मालथका ज्र्ेष्ठ 

नागररकहरुिाई सम्झनपुदाि । 

(ट) "कार्ाक्रम" भन्नािे कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रमिाई सम्झनपुदाि । 

(ठ) "समन्वर् सलमलत" भन्नािे नगरपालिकामा गलठत सलमलतिाई सम्झनपुदाि । 

(ड) "वडा समन्वर् सलमलत" भन्नािे वडास्तरीर् समन्वर् सलमलतिाई सम्झनपुदाि । 

पररच्छेद दुई 

उदे्दश्र्‚ ढााँचा र प्रलक्रर्ा 

३. िोक कल्र्ाणकारी सेिा प्रदान गननाः र्स कार्ालवलि कार्ाान्वर्नका दहेार् बमोलिमका उद्दशे्र्हरु रहकेा िन ्। 

(१) तारकेश्वर नगरपालिकामा स्थार्ी रुपमा बसोबास गने नागररकहरुको हक‚ अलिकारको संरक्षण र सामालिक 

सरुक्षा‚ सहार्ता गनाका िालग नगरपालिकािे वालषाक बिटेमा कार्ाक्रम समावशे गरी कल्र्ाणकारी सेवा 

प्रदान गने । 

(२) प्राथलमकता समहूका व्र्लि/नागररकिाई अनसुचूी-१ बमोलिमको कल्र्ाणकारी सेवा स्वरुप नगद सहार्ता 

गने । 

(३) नगरलभत्रको बािबालिकाहरुको बािअलिकारको संरक्षण‚ नविात लशश‚ु आमा सरुक्षा‚ खाद्य तथा पोषण 

सरुक्षा कार्ाक्रम‚ ज्र्ेष्ठ नागररकहरुको स्वास््र्‚ सम्मान गरी र सामालिक लहतका कार्ा गने‚ साथै लवलभन्न 

िातिालत‚ िमा‚ समदुार्‚ वगा‚ क्षेत्रका नागररकिे आफ्नो रीलतररवाि‚ िालमाक परम्परा अनसुार 

मतृ्र्पुलिको संस्कार‚ कािलकररर्ा‚ अन्त्र्ेलि सम्पन्न गना सहिीकरण तथा सहर्ोग र स्थानीर् संस्कृलत‚ 

रीलतररवाििाई सम्मान गरी सामालिक कल्र्ाणका कार्ाहरु गने । 

४. सेिा प्राप्त गनन प्रलक्रर्ा र र्ाध्र्र् 

(१) र्ो कार्ाक्रममा प्राथलमकताका समहूहरु नगरपालिकालभत्र स्थार्ी रुपमा बसोबास गने व्र्लि‚ नागररकहरु 

मात्र समावेश हुन सक्नेिन ्। 
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(२) सेवा प्राप्त गनाका िालग अलभभावक‚ पररवारका सदस्र्‚ स्र्ाहारससुार गने व्र्लि वा संरक्षक वा हकवािािे 

अनसुचूी -२ मा तोलकएको ढाँचामा लनवदेन र अनसुचूी – ३ मा उल्िेख भए बमोलिमका कागिातहरु 

संिग्न गरी वडा कार्ाािर्मा लनवदेन लदनपुनेि । 

(३) वडा समन्वर् सलमलतिे लनवदेन उपर आवश्र्क कारबाही गरी सहार्ता उपिब्ि गराउन समन्वर् सलमलतमा 

लसर्ाररस गरर पठाउने ।  

(४) नविात लशश ु सरुक्षा सहार्ताको रकम बािबालिका बालिग नभएसम्म अलभभावक वा संरक्षकिे 

बािबालिकाको नाममा खोलिएको खातामा िम्मा हुनेि ।  तर बालिग नहुदँ ैबच्चा सलहत बसाइसराई गरी 

गएमा वा कुनै दघुाटना वा कुनै भलवतव्र् परेमा सलमलतिे लनणार् गरी उि रकम लझक्न र्ो दर्ािे कुनै बािा 

पगु्ने िैन ।   

(५) ८० वषा वा सो भन्दा मालथका ज्र्ेष्ठ नागररकहरुको हकमा सहार्ता रकम पाउन र्ोग्र् व्र्लििे लनवदेन पेश 

गरी लनवदेन दताा भएको पलिल्िो मलहनादलेख िाभग्राही कार्म हुनेि ।  

(६) दर्ा (५) बमोलिम सहार्ता प्राप्त गनाका िालग िुटै्ट चल्ती/बचत खाता खोिी त्र्सको िानकारी 

नगरपालिकािाई लदनपुनेि । 

(७) सहार्ता रकम त्रैमालसक रुपमा नगरपालिकािे तोकेको नेपाि राष्ट्र बैंकबाट इिाितप्राप्त "क"‚"ख"‚"ग" 

वगाको बैंकबाट भिुान हुनेि । 

 तर‚ शोक सहार्ताको हकमा अनसुचूी-४ बमोलिमको भरपाई गरी चेक वा नगद ैसहार्ता उपिब्ि गराउन 

बािा पनेिैन । 

पररच्छेद तीन 

सर्न्िर् सलर्लत गठन र बैठक सम्बन्धी व्र्िस्था 

५. सर्न्िर् सलर्लत  

(१) कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रम संचािन गना नगरपालिकामा एक समन्वर् सलमलत रहनिे । 

(२) समन्वर् सलमलतमा दहेार् बमोलिमका पदालिकारीहरु रहनेिन ्। 

क) नगरप्रमखुाः संर्ोिक 

ख) नगर उपप्रमखुाः सह-संर्ोिक 

ग) प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृताः सदस्र् 

घ) नगरपालिकामा ज्र्ेष्ठ नागररक र बािबालिकाको के्षत्रमा कार्ा गने संघसंस्था मध्र्े नगरप्रमखुबाट 

मनोलनत २ िनााः सदस्र् 

ङ) नगरपालिकाको सामालिक लवकास शाखा प्रमखु वा प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे तोकेको कमाचारीाः 

सदस्र् सलचव 
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(३) समन्वर् सलमलतको बैठक कलम्तमा तीन  मलहनाको एक पटक अलनवार्ा बस्नेि । तर र्स कार्ालवलि बमोलिम 

सलुविा प्राप्त गन ेप्राथलमकता समहूको लनवदेन परी सो उपर लनणार् गनुापरेमा आवश्र्कता अनुसार सलमलतको 

बैठक बस्न र्ो दर्ािे बािा पारेको मालननेिैन । 

(४) सदस्र् सलचविे संर्ोिकको लनदशेन बमोलिम बैठक आह्वान गने‚ अलभिेख व्र्वस्थापन गने‚ वडा 

समन्वर् सलमलतबाट लसर्ाररस भई आएको लनवदेन संकिन गरी सलमलतको बैठकमा पेश गने िगार्तका 

कार्ाहरु गनुापनेि । 

६. सर्न्िर् सलर्लतको कार्‚ कतयव्र् र अलधकार 

(१) कार्ाक्रमसँग सम्बलन्ित र्ोिना‚ नीलत तथा कार्ाक्रमहरु तर्ार गने । 

(२) कार्ाक्रमिाई आवश्र्क पने स्रोत व्र्वस्थापन गने । 

(३) कार्ाक्रमको कार्ाान्वर्न‚ अनगुमन र मलू्र्ाङ्कन गने । 

(४) नगरपालिका लभत्रका प्राथलमकता समहू व्र्लि तथा नागररकहरुको त्र्ाङ्क संकिन‚ अलभिेलखकरण 

तथा सचूना प्रणािीको व्र्वस्थापन र सदुृढीकरणमा लनदशेन लदने । 

(५) वडा कार्ाािर्बाट लसर्ाररस भई आएका लनवदेन उपर अलन्तम लनणार् गने । 

(६) नेपाि सरकार‚ प्रदशे सरकार र स्थानीर् तहको स्वीकृत र्ोिना‚ वालषाक नीलत तथा कार्ाक्रम अनकूुि 

प्राथलमकता लनिाारण गरी लवशेष अलभर्ानहरु संचािनमा सहर्ोग गने । 

(७) कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रम संचािनमा आवश्र्क लनदशेन लदने । 

७. िडा सर्न्िर् सलर्लत 

(१) कार्ाक्रम संचािनका िालग वडा समन्वर् सलमलत दहेार् बमोलिम गठन हुनेि । 

क) सम्बलन्ित वडाको वडा अध्र्क्ष – वडा संर्ोिक 

ख) मलहिा िनप्रलतलनलि १ िना सलहत २ िना वडा सलमलतबाट िनौट भएका वडा सदस्र् – सदस्र् 

ग) वडा सलचवाः सदस्र् सलचव 

(२) वडा समन्वर् सलमलतको बैठक कलम्तमा एक  मलहनाको एक पटक बस्नेि । तर र्स कार्ालवलि बमोलिम 

सलुविा प्राप्त गने प्राथलमकता समहूको लनवदेन पाई सो उपर लनणार् गनुापरेमा आवश्र्कता अनुसार सलमलतको 

बैठक बस्न र्ो दर्ािे बािा पारेको मालननेिैन । 

(३) सदस्र् सलचविे संर्ोिकको लनदशेन बमोलिम बैठक आह्वान गने‚ अलभिेख व्र्वस्थापन गने‚ त्र्ाङ्क 

संकिन गरी पेश गने‚ नगर समन्वर् सलमलतबाट लनणार् भई आएका लनवदेनमा भिुानी सम्बन्िी आवश्र्क 

प्रकृर्ा बढाउने िगार्तका कार्ाहरु गनुापनेि । 

८. िडा सर्न्िर् सलर्लतको कार्‚ कतयव्र् र अलधकार 

क) कोखदलेख शोकसम्म कार्ाक्रमको प्राथलमकता समहूको लनवदेन लिई दताा गने । 

ख) प्राप्त लनवदेनहरु उपर ििर्ि / िानलवन गरी प्राथलमकता समहूमा पने प्रभावग्राही िनौट गने । 
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ग) िनोट भएका लनवदेन उपर सहार्ता लवतरणको व्र्वस्था लमिाउने‚ सो को िालग बिटेको माग गने‚ भिुानी 

गने । 

घ) िाभग्राहीहरुको अलभिेख व्र्वस्थापन गने‚ लववरण अद्यावलिक गने‚ िाभग्राही बसाईसराई गरी अन्र्त्र 

गएमा वा मतृ्र्ु भएमा सोही लमलतसम्म िाभग्राही कार्म गरी सो को िगत अलभिेखबाट हटाउने‚ िगत 

कट्टा गने ।  

ङ) मालसक‚ चौमालसक र वालषाक प्रलतवदेन तर्ार गने समन्वर् सलमलतमा पेश गना लसर्ाररस गने । 

पररच्छेद चार 

लिलिध 

९. स्रोतको व्र्िस्थापनाः  

(१) नगरपालिकािे वालषाक बिटे तथा कार्ाक्रममा व्र्वस्था भए बमोलिम सहार्ता उपिब्ि गराई कार्ाक्रमको 

स्रोत व्र्वस्थापन गनेि । 

(२) नगरपालिकामा कार्ाक्रम संचािन गना र्ोिना लनमााण गरी सो र्ोिना कार्ाान्वर्नका िालग नेपाि सरकार‚ 

प्रदशे सरकार िगार्त आन्तररक वा बाह्य संघ‚ संस्थाबाट समन्वर् गरी आवश्र्क बिटे तथा स्रोतको 

व्र्वस्थापन गनेि । 

१०. लििरण साियजलनक गननाः सम्बलन्ित वडा कार्ाािर्िे अनसुचूी-५ बमोलिमको प्रगलत लववरण मालसक रुपमा 

सावािलनक गनेि । 

११. कार्यलिलधको व्र्ाख्र्ा गनन िा बाधा अड्काउ फुकाउने अलधकाराः कार्ालवलिको कार्ाान्वर्नको 

लशिलशिामा कुनै लिलविा हुन गएमा सो को व्र्ाख्र्ा वा बािा अड्काउ रु्काउने अलिकार 

नगरकार्ापालिकािाई हुनेि । 

१२. संशोधन गनय सलकनेाः र्स कार्ालवलििाई नगरकार्ापालिकािे आवश्र्कता  अनसुार संशोिन गना सक्नेि । 

१३. र्सै कार्यलिलध बर्ोलजर् िए गरेको र्ालननेाः नगरपालिकािे र्ो कार्ालवलि िाग ूहुनभुन्दा अलघ भए गरेका 

कार्ाहरु र्सै कार्ालवलि बमोलिम भए गरेको मालननेि ।  
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अनसुचूी १ 

दर्ा ३ को उपदर्ा (२) संग सम्बलन्ित 

 

प्राथलर्कता सरू्ह र सहार्ता रकर् 

 

क्र.सं. प्राथलमकता समहू सहार्ता रकम रु अवलि 

१ ज्र्ेष्ठ नागररक सामालिक सरुक्षा र सहार्ता (८० वषा 

वा सो भन्दा मालथका ज्र्ेष्ठ नागररक) 

दईु हिार रुपैरँ्ा मात्र प्रत्र्ेक मलहना 

२ नविात लशश ुसरुक्षा  पाँच हिार रुपैरँ्ा मात्र प्रत्र्ेक लशश ु

३ शोक सहार्ता दश हिार रुपैरँ्ा मात्र  
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अनसुचूी २ 

दर्ा ४ को उपदर्ा (२) सँग सम्बलन्ित 

 

लनिेदनको ढााँचा 

लमलताः 

श्रीमान ्वडा अध्र्क्षज्र्‚ू 

वडा नं. . . . को कार्ाािर्‚ 

तारकेश्वर नगरपालिका‚ काठमाडौं । 

 

लवषर्ाः प्रालथर्कता सरू्हर्ा आिद्ध िई सहार्ता रकर् उपिब्ध गराइपाउाँ । 

 

प्रस्ततु लवषर्मा तारकेश्वर नगरपालिकाबाट स्वीकृत वालषाक कार्ाक्रम बमोलिम नगरपालिकामा स्थार्ी 

रुपमा बसोबास गने नागररकहरुको हक‚ लहतको संरक्षण र सामालिक सरुक्षा‚ सहार्ता गनाका िालग कल्र्ाणकारी 

सेवा प्रदान गने गरी कार्ाक्रमका िालग प्राथलमकता समहूमा िनौट गरी सहार्ता रकम उपिब्ि गराईपाउनका िालग 

आवश्र्क कागिात सलहत लनवदेन पेश गदािु । 

 

प्राथलमकता समहू र समहूमा रालखनपुने आिाराः  

 

लनवदेक 

नामाः  

स्थार्ी ठेगानााः 

सम्पका  नं. 

 

संिग्न कागिातहरुाः 

१. 

 

प्रमालणत गनेाः 

वडा अध्र्क्षाः 

कार्ाािर्को िापाः 
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अनसुचूी ३ 

दर्ा ४ को उपदर्ा (२) सँग सम्बलन्ित 

 

आिश्र्क कागजात 

 

क) ज्र्ेष्ठ नागररक सामालिक सरुक्षा र सहार्ताका िालग आवश्र्क पने कागिात 

१. लनवदेन 

२. स्थार्ी बसोबासको प्रमाण (नागररकता‚ बसाईसराइ र लववाह दतााको प्रलतलिलप) 

३. सम्बलन्ित व्र्लिको बैंक खाता सम्बन्िी लववरण 

 

ख) नविात लशश ुसरुक्षाका िालग आवश्र्क पने कागिात 

१. लनवदेन 

२. अलभभावकको नागररकता प्रलतलिलप 

३. स्थार्ी बसोबासको प्रमाण (नागररकता‚ बसाईसराइ र लववाह दतााको प्रलतलिलप) 

४. िन्मदतााको प्रलतलिलप 

५. बच्चाको नाममा खोलिएको बैंक खाता लववरण 

 

ग) शोक सहार्ताका िालग आवश्र्क पने कागिात 

१. लनवदेन  

२. स्थार्ी बसोबासको प्रमाण (नागररकता‚ बसाईसराइ र लववाह दतााको प्रलतलिलप) 

३. मतृ्र्दुतााको प्रलतलिलप 
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अनसुचूी ४ 

दर्ा ४ को उपदर्ा (५) सँग सम्बलन्ित 

 

िरपाई 

 

क्र.सं. नाम‚ थर प्राथलमकता समहू रकम रु कैलर्र्त 

     

 

बुझाउनेकोाः बुलझलिनेकोाः 

नाम‚ थराः नाम‚ थराः 

पदाः ठेगानााः 

हस्ताक्षराः हस्ताक्षराः 

लमलताः लमलताः 

कार्ाािर्को िापाः 

रोहिराः  

नाम‚थराः 

पदाः 

हस्ताक्षराः 

लमलताः 
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अनसुचूी ५ 

दर्ा ११ सँग सम्बलन्ित 

 

प्रगलत लििरण 

 

वडा कार्ाािर्ाः      

मलहनााः    

सावािलनक लमलताः 

लििरण 

क्र.सं. नाम‚ थर प्राथलमकता समहू रकम रु कैलर्र्त 

     

     

     

     

     

     

 

िम्मा 

ज्र्ेष्ठ नागररक सामालिक सरुक्षा र सहार्ता    

नविात लशश ुसरुक्षा    

शोक सहार्ता    

 

 

 

प्रमाणीकरण लमलत: २०८२/०३/२५ 

आज्ञािे 

ईश्वर प्रसाद आचार्ा 

प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत 

 

 

 

 

 


