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सर्वसाधारणको जानकारीको लागि प्रकाशन िररएको छ । 
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तारकेश्वर नगरकार्यपालिकाको लनर्यर् वा आदेश/अलिकारपत्रको प्रमार्ीकरर् 

(कार्यलवलि) सम्बन्िमा व्र्वस्था गनय बनेको लनर्माविी, २०७५ 

प्रस्तावना: तारकेश्वर निर कार्वपागलकाको गनणवर् र्ा आदशे र अगधकारपत्र लिार्तका अन्र् 

गलखत प्रमाणीकरण िन े गर्गध र प्रगिर्ालाई व्र्र्गथित िनव र्ान्छगनर् भएकोले, नपेालको 

संगर्धानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोगजम तारकेश्वर निर कार्वपागलकाले दहेार्को 

गनर्मार्ली बनाएको छ । 

 

 

 



पररच्छेद -१ 

प्रारम्भ 

१. सलंिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) र्स गनर्मार्लीको नाम तारकेश्वर निर कार्वपागलकाको गनणवर् र्ा 

आदशे र अगधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कार्वगर्गध) गनर्मार्ली, २०७५” रहकेो छ । 

२. पररभाषा: गर्षर् र्ा प्रसंिले अको अिव नलािमेा र्स गनर्मार्लीमा:- 

(क)  “प्रमुख” भन्नाले निर कार्वपागलकाको प्रमखु सम्झनपुछव । 

(ख)  “उपप्रमुख” भन्नाले तारकेश्वर निर कार्वपागलकाको उपप्रमखु सम्झनपुछव ।  

(ि)  "कार्यपालिका" भन्नाले संगर्धानको धारा २१६ बमोगजम िगित निर 

कार्वपागलका सम्झनपुछव । 

(घ)    "प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नाले तारकेश्वर निर कार्वपागलकाको प्रमखु 

प्रशासकीर् अगधकृत सम्झनपुछव । 

(ङ)  "नगरपालिका" भन्नाले संगर्धान बमोगजमको तारकेश्वर निर कार्वपागलका 

सम्झनपुछव । 

(च)  "प्रमालर्क प्रलत" भन्नाले गनणवर् र्ा आदशे र अगधकार पत्र प्रमागणत िन े

अगधकारीले हथताक्षर िरेको सक्कल प्रगत सम्झनपुछव । 

(छ)  "लिखत वा कागजात" भन्नाले दहेार्का गर्षर्सँि सम्र्गन्धत गनणवर् र्ा आदशे 

र्ा तत्सम्र्गन्ध अगधकार पत्रसंि सम्बगन्धत गलखत र्ा कािजात सम्झनपुछव । 

१. तारकेश्वर निर कार्वपागलकाले बनाएको नीगत गनर्म गनदगेशका कार्वगर्गध  

२. तारकेश्वर निर कार्वपागलकाले जारी िरेको आदशे 

३. तारकेश्वर निर कार्वपागलकाद्वारा पाररत प्रथतार्  

४. तारकेश्वर निर कार्वपागलकाले जारी िरेको अगधकारपत्र 

५. तारकेश्वर निर कार्वपागलकाले िरे को गनणवर् 

६. तारकेश्वर निर कार्वपागलका बाट गनर्गुि हुने पदको गनर्गुि पत्र सरुर्ा तिा 

अर्काश पत्र  

७. तारकेश्वर निर कार्वपागलका ले जारी िरेको सचूना तिा गसजवना िरेको तथर्ांक 

र्ा अगभलेख सम्र्गन्ध गलखत र्ा कािजात  

८. प्रचगलत काननू बमोगजम प्रमाणीकरण िनुव पने अन्र् गलखत र्ा कािजात । 

(ज)  "सभा" भन्नाले तारकेश्वर निर सभा सम्झनपुछव । 



(झ)  "सलंविान" भन्नाले नपेालको संगर्धान संम्झनपुछव । 

(ञ)  "सचूना तथा अलभिेख केन्र" भन्नाले तारकेश्वर निर कार्वपागलका अन्तिवत 

थिापना भएको गनर्म ११ बमोगजमको सचूना तिा अगभलेख केन्र सम्झनपुछव । 

 

पररच्छेद -२ 

लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् कार्यलवलि 

३. लनर्मको प्रमार्ीकरर् कार्यलवलि: (१) कार्वपागलकाले बनाएको गनर्म कार्वपागलकाको 

बैिकबाट थर्ीकृत भएपगछ प्रमखुले प्रमाणीकरण िनेछ । 

(२) प्रमखुले उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमाणीकरण िदाव नेपाली कािजमा तर्ार िररएको 

गनर्मको कम्तीमा चार प्रगतमा गमगत समेत उल्लेख िरी हथताक्षर िनुव पनेछ र त्र्थतो 

प्रामागणक प्रगत मध्र् ेएक/ एक प्रगत दहेार् बमोगजमका गनकार्मा पिाउन ुपनेछ :  

(क) प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतको सगचर्ालर्मा 

(ख)  सचूना तिा अगभलेख केन्रमा  

(ि) संगघर् मागमला हनेे मन्त्रालर्मा  

(घ) प्रदशेको निरपागलका हने ेगनकार् मन्त्रालर् र्ा गर्भािमा  

 (३) सचूना तिा अगभलेख केन्रले उपगनर्म (२) बमोगजम प्रमाणीकरण भएका गनर्म प्रकाशन 

िरी निरपागलकाका सरै् र्डा कार्वलर्मा पन्र गदन गभत्र पिाउन ुपनछे । 

(४) र्स गनर्म बमोगजम प्रमाणीकरण भएको गनर्म प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले 

सर्वसाधारणको जानकारीको लागि सार्वजगनक िने व्र्र्थिा गमलाउन ुपनेछ ।  

४. नीलत लनदेलशका तथा कार्यलवलिको प्रमार्ीकरर्: (१) कार्वपागलकाले बनाएको  नीगत 

गनदगेशका कार्वगर्गध प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले तीन प्रगतमा हथताक्षर िरी प्रमाणीकरण िनुव 

पनेछ । 

(२) उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमाणीकरण भएको प्रमागणक प्रगत मध्र्े एक प्रगत प्रमखु प्रशासकीर् 

अगधकृतको सगचर्ालर्मा, एक प्रगत कार्वन्र्र्न िन े सम्र्गन्धत गनकार्मा र अको प्रगत 

सचूना तिा अगभलेख केन्रमा पिाई कार्वन्र्र्न तिा अगभलेबद्ध िनुव पनेछ । 

(३) सचूना तिा अगभलेख कैन्रले उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमाणीकरण भएका नीगत, गनदगेशका 

तिा कार्वगर्गध सबै र्डा कार्ावलर्मा पिाउन ुपनेछ । 



(४) र्स गनर्म बमोगजम प्रमागणरण भएको नीगत गनदगेशका तिा कार्वगर्गध प्रमखु प्रशासकीर् 

अगधकृतले सर्वसाधारणको जानकारीको लागि सार्वजगनक िने व्र्र्थिा गमलाउन ुपनछे। 

५. कार्यपालिको लनर्यर् तथा प्रस्तावको प्रमार्ीकरर्: (१) कार्वपागलकाको बैिकमा पेश 

हुनेप्रथतार् र बैिकको गनणवर् प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले प्रमागणत िनेछ ।  

(२) उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमाणीकरण भएका गनणवर् तिा प्रथतार् सचूना तिा अगभलेख 

केन्रले सरुगक्षत तर्रले संग्रह िरी राख्न ुपनेछ । 

(३) उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमागणत गनणवर् प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले कार्वन्र्र्न िन े

सम्र्गन्धत गनकार् र्ा अगधकारीलाई पिाई त्र्थतो त्र्थतो गनणवर् सरुगक्षत राख्न ुपनेछ । 

(४) र्स गनर्म बमोगजम प्रमाणीकरण भएको गनणवर् प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले 

सर्वसाधारणको जानकारीको लागि सार्वजगनक िने व्र्र्थिा गमलाउन ुपनेछ । 

६. आदेश वा अलिकारपत्रको प्रमार्ीकरर्: (१) संगर्धान र्ा अन्र् प्रचगल काननू बमोगजम 

कार्वपागलकाबाट जारी हुन ेआदशे र्ा अगधकारपत्रको प्रमाणीकरण प्रमखुले िनेछ । 

(२) उपगनर्म (१) बमोगजम प्रमाणीकरण भएको आदशे र्ा अगधकार पत्रको प्रमागणक प्रगत मध्र् े

एक प्रगत कार्वन्र्र्न िने सम्र्गन्धत गनकार् र्ा अगधकारीलाई र अको प्रगत सचूना तिा 

अगभलेख केन्रमा पिाई अगभलेखबद्ध िनुवपनछे । 

(३) र्स गनर्म बमोगजम प्रमाणीकरण भएको आदशे र्ा अगधकारपत्र प्रमखु प्रशासकीर् 

अगधकृतले सर्वसाधारणको जानकारीको लागि सार्वजगनक िने व्र्र्थिा गमलाउन ुपनछे । 

७. न्र्ालर्क सलमलतको लनर्यर् वा आदेशको प्रमार्ीकरर्: (१) न्र्ागर्क सगमगत गनणवर् र्ा 

आदशे उि सगमगतका संर्ोजक र सरै् सदथर्हरुले प्रमागणत िनेछन ्। 

(२) न्र्ागर्क सगमगतका गनणवर् र्ा आदशेको प्रमागणत प्रगत प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृत र्ा 

गनजले तोकेको सम्बगन्धत शाखाको कमवचारीले संरक्षण िनछे । 

(३) र्स गनर्म बमोगजम भएको गनणवर् र्ा आदशेको नक्कल गलन चाहमेा सरोकारर्ाला व्र्गि 

र्ा संिालाई प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृत र्ा गनजले तोकेको कमवचारीले नक्कल प्रगत 

प्रमाणत िरी उपलब्ध िराउन ुपनछे । 

८.  सचूना वा तथर्ांक प्रमार्ीकरर्:  (१) थिानीर्थतरको सचूना तिा तथर्ांक, थर्ीकृत 

बागषवक कार्विम, र्ोजना तिा बजेट एरं् कार्व र्ोजनाको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रशासकीर् 

अगधकृतले िनछे ।  



(२) निरपागलकामा रहकेो सचूना र्ा तथर्ांक कसैले माि िरेमा अगभलेखमा जनाइ सम्बनगधत 

शाखा प्रमखुले प्रमागणत िरी उपलब्ध िराउन ुपनेछ । 

(३) र्स गनर्म बमोगजम कुनै सचूना, तथर्ांक र्ा गलखत र्ा कािजात नेपाल सरकार र्ा प्रदशे 

सरकारले माि िरेमा त्र्थतो सचूना, तथर्ांक र्ा गलखत र्ा कािजात प्रमखु प्रशासकीर् 

अगधकृते प्रमागणत िरी उपलब्ध िराउन ुपनेछ । 

९. अन्र् लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर्: (१) कुन ै खास गलखत र्ा कािजात 

प्रमाणीकरणका लागि निरपागलकाको काननू बमोगजम कुनै खास अगधकारी तोगकएको रहछे 

भने त्र्थतो गलखत र्ा कािजात त्थतो अगधकारीबाट प्रमाणीकरण हुनछे । कुनै खास अगधकारी 

नतोगकएको अर्थिामा प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतबाट  अन्र् गलखत तिा कािजात प्रमागणत 

हुनेछ । 

१०. कार्यपालिकाबाट हुने लनर्ुलि, सरुवा तथा अवकासको प्रमार्ीकरर्:  

(१) कार्वपागलकाबाट गनर्गुि हुन ेपदको गनर्गुिपत्र, सरुर्ा तिा अर्कासपत्रको प्रमाणीकरण 

प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतबाट हुनछे । 

(२) निरपागलकाको गर्गभन्न सेर्ाको र्ा सो सरहको पद थिार्ी गनर्गुि हुन ेअन्र् पदमा प्रमखु 

प्रशासकीर् अगधकृतले प्रमागणकरण िरी गनर्गुि गदनछे । 

(३) निरपागलकाको गर्ज्ञ सेर्ा करारमा गनर्िु हुन ेपदमा प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृत र्ा गनजले 

अगख्तर्ारी गदएको सम्बगन्धत शाखा प्रमखुले प्रमागणककरण िरी गनर्गुि गदनेछ । 

(४) र्स गनर्ममा लेगखए दगेख बाहके निरपागलका काननू बमोगजम गनर्गुि हुन ेअन्र् पदको 

गनर्गुि प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृत र्ा गनजले तोकेको अगधकारीद्धारा प्रमाणीकरण हुनेछ । 

(५) र्स गनर्म बमोगजमको प्रमागणक प्रगत प्रमखु प्रशासकीर् अगधकृतले सरुगक्षत राख्न ु र्ा 

राख्न लिाउन ुपनेछ । 

पररच्छेद -३ 

सचूना तथा अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्िमा 

११. सचूना तथा अलभिेख केन्र रहने: (१) निरपागलकाबाट हुन े गनणवर्, आदशे लिार्तका 

गलखत र्ा कािजातको प्रमागणक प्रगत लिार्तका सचूना तिा अगभलेख व्र्र्थिापन िनव 

निरपागलकामा एक सचूना तिा अगभलेख केन्र रहनेछे । 

(२) उपगनर्म (१) बमोगजमको सचूना तिा अगभलेख केन्रले र्स गनर्म बमोगजम प्रमाणीकरण 

भएका गलखत र्ा कािजातको सक्कल प्रमागणक प्रगत सरुगक्षत साि राख्न ुपनेछ । 



(३) उपगनर्म (१) बमोगजम सचूना तिा अगभले केन्रले गलखत र्ा कािजातको गसलगसलेर्ार 

रुपमा संग्रह िरी अगभलेख राख्न ुपनेछ । 

१२. अलभिेख व्र्वलस्थत गरी राख्नु पने: (१) र्स गनर्म बमोगजम प्रमाणीकरण भएको गलखत 

र्ा कािजातको निर कार्वपागलकाको गर्षर्ित शाखा र सचूना तिा अगभलेख केन्रले सरुगक्षत 

साि अगभलेखबद्ध िरी राख्न ुपनछे । 

(२) उपगनर्म (१) बमोगजम अगभलेख राख्दा गर्द्यतु प्रगत समेत सरुगक्षत िरी राख्न ुपनेछ । 

१३. सावयजलनक गनुय पने: र्स गनर्ममा जनुसकैु कुरा लेगखएको भएतापगन प्रचगलत काननूले िोप्र् 

राख्न ु पन े गलखत र्ा कािजात भनी तोके र्ाहकेका अन्र् सरै् गलखत र्ा कािजात 

सर्वसाधारणको जानकारीको लागि सचूना तिा अगभलेख केन्रले सार्वजगनक िनुवपने छ । 

 

पररच्छेद -४ 

लवलवि 

१४. अन्र् प्रचलित कानून बमोलजम प्रमार्ीकरर् हुने लवषर्मा असर नपने:  कुनै गनणवर् र्ा 

आदशे प्रमाणीकरण सम्बन्धमा प्रचगलत नपेाल काननूमा छुटै्ट व्र्र्थिा भएकोमा त्र्थतो 

गर्षर्मा र्स गनर्मा लेगखएको कुनै कुराले असर पाने छैन । 

१५. कार्यलवलि बनाउन सक्ने: र्स गनर्मको उद्दशे्र् कार्वन्र्र्न िनव कार्वपागलकाले आर्श्र्क 

कार्वगर्गध बनाउन सक्नेछ ।  

१६. बचाऊ: र्स अगघ थिानीर् गनकार्/थिानीर् तहबाट प्रचगलत काननू बमोगजम भए िरेका 

गनणवर् र्ा आदशे र्ा तत्सम्बन्धी अगधकारपत्रको प्रमाणीकरण र्सै गनर्म बमोगजम भए िरेको 

मागननेछ । 

 

आज्ञािे, 

                                                                                       लहरामलर् सवेुदी                  

                                                                                         प्रमुख प्रशासकीर् अलिकृत  

 


