
तारकेश्वर नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

नागररक वडापत्र 

क्र.सं.  

सेवा 

सुलवधाको 

नाम  

आवश्यक पने कागजातहरु  सेवा सलुवधा प्राप्त गनय आवश्यक पने प्रलक्रया  
लजम्मेवार 

अलधकारी 

 िाग्ने 

समय  
िाग्ने दस्तुर 

१ 

उजुरी तथा 

गुनासो 

सम्बन्धी 

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   
नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

यथाशक्य 

नछटो  
तोलकए बमोलजम  

२ आवश्यि सचूना तथा प्रमाणहरु 

२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत फााँट वा िममचारीलाई तोि 

आदशे गने   

३ 
सम्बनधधत फााँटबाट आवश्यि िायम गरी 

िायामलयमा पेश गने 

२ बािी धरौटी  

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने  

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैे 

नदन 

तोलकए बमोलजम  

२ 
 नागररिता प्रमाणपत्रिो 

प्रनतनलपी 
२ 

नगर प्रमखु , नगर उप प्रमखु, प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारी÷फााँटलाई तोि 

आदशे गने   

३ 
 मोनहयानी हि प्रमाण पत्रिो 

प्रनतनलपी 
३ ननवदेिले तोनिएिो शलु्ि बझुाउने   

४ 
 अनघल्लो आ ब मा नतरेिो 

रनसदिो सक्िल/प्रनतनलपी  
४ 

तोिादशे लगाएिो िागजातमा अवश्यि प्रनिया 

परुा गरी ननवदेिलाइम नसफाररस उपलब्ध गराउने  

३ 
सडक खन्ने 

अनुमलत 
१ 

 ननबेदन (िारण सनहत 

खलुाउनपुने) 
१ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमाण 

पगुिैे  

तोलकए बमोलजम  



     प्रमखु  

नदन   

 

    

प्रशासिीय 

अनधिृत 

२ 
 नागररिता प्रमाणपत्रिो 

प्रनतनलपी 
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत फााँट वा िममचारीलाई तोि 

आदशे गने   

३ 
 जग्गाधनी प्रमाणपुजामिो 

प्रनतनलपी 
३ ननवदेन दताम गन े  

४ 

 जग्गामा घर/टहरा भएमा 

घर/टहरा नक्सा पास प्रमाण 

पत्रिो प्रनतनलपी  

४ 

तोनिएिो िममचारी/फााँट/प्रानवनधि िममचारीले 

आवश्यिता अनुसार नफल्ड ननररक्षण गरी सो िो 

प्रनतवदेन िायामलयमा पेश गने 

५  नापी नक्सािो प्रनतनलनप ५ तोनिए बमोनजमिो शलु्ि र धरौटी बझुाउने  

६ 
 अधयिो हिमा सम्बनधधत 

िायामलयिो पत्र  
६ 

सम्बनधधत िममचारी/फााँटले नसफाररस तयार 

बनाउने  

७  प्रानबनधििो स्थलगत प्रनतबेदन  ७ 
चलानी गरी ननवदेिलाई नसफाररस उपलब्ध 

गराउने   

४ 
घर 

नक्सापास 

 
अस्थायी नक्सापास     

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत  

२५ नदन तोलकए बमोलजम  
१   नक्सा दरखास्त फारम / ननबेदन  १ 

 न.पा. द्वारा ननधामररत मापदण्ड प्रचनलत ननयम 

अनसुार न.पा. मा सनूचिृत परामशमदाताबाट नक्सा 

तयार गरी घरधनीले पेश गनम ल्याउन ुपने, ननवदेन 

सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश तथा 

नगरपानलिा िायमलयमा दताम गराउन ुपने 



२ 
  नागररिता प्रमाणपत्रिो 

प्रनतनलनप 
२ 

नगरपानलिािो नक्सा फााँटिा सव ईनधजननयर, 

ईनधजननयरले सो घरिो नक्सा नगरपानलिािो 

मापदण्ड बमोनजम ठीि छ भनेपनछ 

नगरपानलिाबाट उपलब्ध गराइमने नक्सा दरखास्त 

फारामिो लाग्ने शलु्ि राजस्व शाखामा बुझाएर 

नक्सा दरखास्त फाराम खररद गरी दताम गरी नक्सा 

फााँटमा बझुाउने ।   

३ 
  जग्गाधनी प्रमाणपजुामिो 

प्रनतनलनप 
३ 

दताम पश्चात ्घर ननमामण नस्विृनतिा लानग घर 

ननमामण हुने स्थलमा सााँध साँनधयारिो नाममा 

जानिारीिा लानग १५ नदने दावी नवरोधिो 

सचूना वडा िायामलय तथा ननमामण स्थलमा टााँस 

गराउने   

४ 
 चाल ुआ.व. िो मालपोत नतरेिो 

रनसद 
४ 

सचूनािो म्याद परूा भएपनछ दावी नवरोध 

नआएमा सम्बनधधत जग्गामा सम्बनधधत वडा 

अध्यक्ष÷वडा सदस्य÷वडा सनचव वा ननजले 

तोिेिो प्रनतनननधिो रोहवरमा सजमनमन मचुुल्िा 

गराई  सम्बनधधत वडामा िामिाज गनम तोनिएिो 

प्रानवनधिलाई घरनक्सा नजम्मा लगाउने । 

५ 
 प्रमानणत फाइल नक्सा वा  नापी 

नक्सािो प्रनतनलनप 
५ 

 प्रानवनधि दृनिले उक्त घर नक्सा पास गनम उपयकु्त 

रहिेो, नरहिेो बारे स्थलगत रुपमा गई प्रनतवदेन 

नदएपनछ मात्र वडा िायामलयले घरनक्सा पासिा 

लानग नगरपानलिामा नसफाररस गने । 



६  रानजनामािो प्रनतनलनप ६ 

नसफाररस भई नगरपानलिामा प्राप्त फाईल 

सम्बनधधत फााँटिा िममचारीले उक्त घर प्लीधथ 

लेभलसम्म ननमामण गनम नमल्ने भएमा लाग्ने राजस्व 

दस्तरु नगरपानलिािो राजस्व शाखामा बुझाई 

नक्सा नस्विृत गने अनधिारीिोमा पेश गने  

७  चारनिल्ला प्रमानणत प्रनतनलपी ७ 

 नगरपानलिाले उक्त नक्सा पास गनम उपयकु्त 

दनेखए प्लीधथ लेभल सम्मिो घर नक्सा  

नगरपानलिाले तोिेिो दस्तरु राजस्व शाखामा 

बझुाई  

अस्थायी इजाजत नदने । 

८  ४ प्रनत पासपोटम साइजिो फोटो     

 
स्थायी इजाजत     

१  ननबेदन १ 

सम्बनधधत वडामा िामिाज गनम तोनिएिो 

प्रानवनधि िममचारीिो अनमुनत नलए अनसुारिो 

घर ननमामण भएिोले स्थायी अनमुनत नदन 

नसफाररस गरेिो स्थलगत प्रनतवदेन गने 

२ 
 घरधनीिो २ प्रनत पासपोटम 

साइजिो फोटो 
२ 

नप्लधथ लेभल सम्म भएिो िामिो प्रगनत दनेखने 

िम्तीमा २/३ एगलंिो रंनगन फोटो धलुाएर पेश 

गन े

३ 

 न.पा. बाट अनमुनत नदए अनसुार 

घर वा संरचना  ननमामण भएिो 

सम्बधधी वडा िायमलयिो 

नसफाररस 

३ 

सम्बनधधत वडा िायामलयिो नसफाररस साथ 

अस्थायी नस्विृत गदामिो नक्सा र प्लीधथ लेभल 

सम्मिो अस्थायी इजाजत पत्र सनहत पेश गने 

  
४ नसफाररस साथ पेश भएिो फाइमल नगरपानलिामा 



पेश गने 

  
५ 

अस्थायीिै प्रनिया जस्तै पनु नक्सा फााँटिा 

िममचारीसमक्ष पेश गरी अस्थायी नस्विृत नदए 

बमोनजमिो ननमामण िायम भए नभएिो 

प्रानवनधिबाट स्थलगत नफल्ड ननररक्षण गरी  

प्रानवनधि दृनिले उक्त घर नक्सा स्थायी इजाजत 

नदन उपयकु्त रहमेा वडा िायामलयले घरनक्सा 

पासिा लानग नगरपानलिामा नसफाररस गरे पश्चात ्

नगरपानलिा िायामलयले स्थायी इजाजत 

उपलब्ध गराउने ।  

  
६ 

अस्थायी इजाजत र स्थायी इजाजत पत्र नदने 

बीचिो फरि िम्तीमा २५ नदनिो हुनेछ । 

५ 

घर लनमायण 

सम्पन्न 

प्रमाणपत्र 

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत  

 ३ नदन तोलकए बमोलजम 

२ 
 जग्गा धनी प्रमाण पजुामिो 

प्रनतनलपी 
२ 

तोनिएिो सम्पणूम िागजाहरू समते ननमामण 

भएिो घरिो घर सम्पधन भएिो दनेखने िम्तीमा 

४ एगलंबाट नखनचएिा रंगीन फोटोहरू साथ पेश 

गन े

३ 
 भवन ननमामण यी इजाजतपत्रिो 

प्रनतनलपी 
३ 

सम्बनधधत वडामा िामिाज गनम तोनिएिो 

प्रानवनधि िममचारीले सो घरिो स्थलगत 

ननररक्षण गरी सो िो स्थलगत प्रनतवदेन सनहत 

नसफाररस नगरपानलिा िायामलयमा पेश गने 



४ 

  सम्बनधधत वडामा िामिाज गनम 

तोनिएिो प्रानवनधि िममचारीिो 

अनमुनत नलए अनसुारिो घर 

ननमामण भएिोले स्थायी अनमुनत 

नदन नसफाररस गरेिो स्थलगत 

प्रनतवदेन 

४ 

भवन मापदण्ड बमोनजम ननमामण भएिो प्रानवनधि 

िबनुलयतनामा (ननमामण सम्पधन फाराम समते भरी 

पेश गने 

५ 

 त्यस्तो प्रनतवदेनिो आधारमा 

सम्बनधधत इनधजननयरले समेत 

गरेिो नसफाररश 

५ 

उल्लेनखत िागजातहरू समेतिो अधारमा 

सम्बनधधत फााँटिा प्रानवनधिले िायामलयबाट 

नदइमएिो नस्विृत इजाजत बमोनजमिो घर ननमामण 

भएिाले ननमामण सम्पधनिा लाग्ने दस्तरु सनहत 

नसफाररस गने 

६ 

 घर सम्पधन भएिो दनेखने 

िम्तीमा ४ एगंलबाट नखनचएिा 

रंगीन फोटोहरू 

६ 

सो नसफाररसिा आधारमा लाग्ने दस्तरु बझुाइम 

नसफाररस भएिो फाइमल घर ननमामण सम्पधन 

नस्विृत गने अनधिारीिोमा पेश गने 

७ 
 घरधनीिो २ प्रनत पासपोटम 

साइजिो फोटो 
७ 

ननयमानसुार घर ननमामण सम्पधन प्रमाणापत्रमा पेश 

गनेिो, नसफाररस गनेिो र प्रमानणत गने 

अनधिारीिो हस्ताक्षर भइमसिेपनछ चलानी गरी 

ननवदेिलाई सम्पधनता प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउने   

८ 

 भवन मापदण्ड बमोनजम ननमामण 

भएिो प्रानवनधि िबनुलयतनामा 

(ननमामण सम्पधन फाराम समेत 

भनुमपने)  

    

९ 
 घरजग्गािर चकु्ता/रनसद 

प्रमाणपत्रिो प्रनतनलपी   
    



६ 
घर नक्सा 

नाम सारी 

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैे 

नदन  

तोलकए बमोलजम 

२ 
  नागररिता प्रमाणपत्रिो 

प्रनतनलनप 
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारीलाई तोि आदेश 

गन े  

३ 
 जग्गाधनी प्रमाणपुजामिो 

सक्िल/प्रनतनलनप 
३ ननवदेन दताम गन े  

४ 
 घरजग्गा िर चकु्ता प्रमाण 

पत्र/रनसदिो प्रनतनलपी  
४ 

सम्बनधधत फााँटिा िमामचारीले घर नक्सा 

नामसारीिा लानग तोनिएिो िममचारीले 

आवश्यिता अनुसार सजमनमन मचुलु्िा तयार गरी 

नसफाररस तयार गने   

५ 
 प्रमानणत फाइल नक्सा वा नापी 

नक्सािो प्रनतनलनप 
५ ननवदेिले तोनिएिो शलु्ि बुझाउने   

६   रानजनामािो सक्िल/प्रनतनलनप ६ 
चलानी गरी ननवदेिलाई नसफाररस उपलब्ध 

गराउने   

७ 
 अशंबण्डा भएिो भए 

अशंबण्डािो सक्िल/प्रनतनलनप 
७ 

िाननुी जनटलता भएिो दनेखएमा िाननुी राय 

नलईनेछ । 

८  वडािो िायमलयिो नसफाररस   
 

९ 
 घरधनीिो २ प्रनत पासपोटम 

साइजिो फोटो 
    

७ 
नक्सा 

नलबकरण  

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैेनदन  
तोलकए बमोलजम २ 

 पास भएिो नक्शा र प्रमाण पत्र 

सक्िल  
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत फााँट वा िममचारीलाई तोि 

आदशे गने   

  
३ ननवदेन दताम गन े  



  
४ 

सम्बनधधत फााँटिा िमामचारीले घर नक्सा 

ननविरणिा लानग आवश्यि िामिाज गने 

    ५ 
राजस्व शाखामा लाग्ने दस्तरु नतरी ननविरण गरी 

िागजात उपलब्ध गराउने 

८ 
नक्सा 

सम्शोधन  

१   ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैे 

नदन  

तोलकए बमोलजम 

२ 
 सम्शोधन गनुमपने नक्शा सक्िल 

३ प्रनत 
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारीलाई तोि आदेश 

गन े  

३  परुानो पास भएिो नक्शा  ३ ननवदेन दताम गन े  

४ 
 ननमामण इजाजत पत्रिो 

सक्िल/प्रनतनलपी  
४ 

सम्बनधधत फााँटिा िमामचारीले घर नक्सा 

संशोधनिा  ननविरणिा लानग आवश्यि 

िामिाज गने 

५ 
  चाल ुआ ब सम्म मालपोत 

बझुाएिो रनसदिो प्रनतनलपी  
५ 

राजस्व शाखामा लाग्ने दस्तरु नतरी ननविरण गरी 

िागजात उपलब्ध गराउने 

९ 
नक्सा 

प्रलतलिपी  

१   ननबेदन  १ 
व्यहोरा खोली ननवदेन सनहत तोनिएिो 

िागजातहरु पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैे 

नदन  

तोलकए बमोलजम 

२ 
 घर ननमामण इजाजत वा सम्पधन 

भएिो प्रमाण पत्रिो प्रनतनलपी  
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारीलाई तोि आदेश 

गन े  

  
३ ननवदेन दताम गन े  

  
४ 

सम्बनधधत फााँटिा िमामचारीले घर नक्सा 

प्रनतनलपीिो लानग आवश्यि िागजात तयारी 

पाने 



    ५ 

राजस्व शाखामा लाग्ने दस्तरु नतरी 

नक्साफााँट÷सम्बनधधत फााँटबाट प्रनतनलपी 

िागजात उपलब्ध गराउने 

१० 
टहरा लनमायण 

अनुमलत 

१   ननबेदन/नक्शा दरखास्त फाराम  १ 

 न.पा. द्वारा ननधामररत मापदण्ड प्रचनलत ननयम 

अनसुार न.पा. मा सनूचिृत परामशमदाताबाट नक्सा 

तयार गरी घरधनीले पेश गनम ल्याउन ुपने, ननवदेन 

सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश तथा 

नगरपानलिा िायमलयमा दताम गराउन ुपने 

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

३ नदन 

नभत्र  
तोलकए बमोलजम  २ 

 जग्गाधनी प्रमाणपुजामिो 

सक्िल/प्रनतनलपी  
२ 

नगरपानलिािो नक्सा फााँटिा सव ईनधजननयर, 

ईनधजननयरले सो घरिो नक्सा नगरपानलिािो 

मापदण्ड बमोनजम ठीि छ भनेपनछ 

नगरपानलिाबाट उपलब्ध गराइमने टहरा नस्विृत 

दरखास्त फारामिो लाग्ने शलु्ि राजस्व शाखामा 

बझुाएर खररद गरी दताम गरी नक्सा फााँटमा बझुाउने 

।   

३ 
 नागररिता प्रमाणपत्रिो 

प्रनतनलनप 
३ 

दताम पश्चात ्टहरा ननमामण नस्विृनतिा लानग घर 

ननमामण हुने स्थलमा सााँध साँनधयारिो नाममा 

जानिारीिा लानग १५ नदने दावी नवरोधिो 

सचूना वडा िायामलय तथा ननमामण स्थलमा टााँस 

गराउने   



४ 
 प्रमानणत फाइल नापी नक्सा/ब्ल ु

नप्रधट 
४ 

सचूनािो म्याद परूा भएपनछ दावी नवरोध 

नआएमा सम्बनधधत जग्गामा सम्बनधधत वडा 

अध्यक्ष÷वडा सदस्य÷वडा सनचव वा ननजले 

तोिेिो प्रनतनननधिो रोहवरमा सजमनमन मचुुल्िा 

गराई  सम्बनधधत वडामा िामिाज गनम तोनिएिो 

प्रानवनधिलाई टहरा नक्सा नजम्मा लगाउने । 

५ 
 चाल ुआ ब िो मालपोत नतरेिो 

रनसद 
५ 

 प्रानवनधि दृनिले उक्त टहरा ननमामण गनम मनानसव 

दनेखएमा टहरा नक्सा पास गनम उपयकु्त रहिेो, 

नरहिेो बारे स्थलगत रुपमा गई प्रनतवदेन नदएपनछ 

मात्र वडा िायामलयले घरनक्सा पासिा लानग 

नगरपानलिामा नसफाररस गने । 

६  टहरािो नक्शा २ थान   ६ 

नसफाररस भई नगरपानलिामा प्राप्त फाईल 

सम्बनधधत फााँटिा िममचारीले उत्त टहरा नस्विृत 

नक्सा बमोनजम ननमामण गनम नमल्ने भएमा लाग्ने 

राजस्व दस्तरु नगरपानलिािो राजस्व शाखामा 

बझुाई नक्सा नस्विृत गने अनधिारीिोमा पेश गने 

घर नक्सा  नगरपानलिाले तोिेिो दस्तरु राजस्व 

शाखामा बझुाई इजाजत नदने   

११ 

पखायि 

लनमायण 

अनुमलत 

१  ननबेदन  १ 
व्यहोरा खोली ननवदेन सनहत वाल÷पखामलिो 

नक्सा÷स्िेच  तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   
नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

३ नदन 

नभत्र  
तोलकए बमोलजम 

२ 
 जग्गाधनी प्रमाणपुजामिो 

सक्िल/प्रनतनलपी  
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत फााँट वा िममचारीलाई तोि 

आदशे गने   

३   नागररिता प्रमाणपत्रिो ३ ननवदेन दताम गन े  



प्रनतनलनप 

४ 
 चाल ुआ ब सम्म मालपोत 

बझुाएिो रनसदिो प्रनतनलपी 
४ 

सम्बनधधत फााँटिा िमामचारी÷प्रानवनधिले 

वाल÷पखामलिो पेश नक्सा नस्विृत गनम नमल्ने 

भएमा सोही अनुसार प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतिोमा नटप्पणी पेश गरी सदर गराउने  

५   ब्ल-ुनप्रधट नक्शा  ५ 
राजस्व शाखामा लाग्ने दस्तरु नतरी नक्सा 

प्रनतनलपी िागजात उपलब्ध गराउने  

६ वाल तथा पखामलिो नक्सा  ६ 

 ननयमानसुार पेश भएिो वाल÷पखामलिो 

नक्सा÷स्िेच प्रमाणीिरण पश्चात ्दताम चलानी 

गरी ननवदेिलाइम उपलब्ध गराउने ।  

१२ 

मृत बेवाररसे 

पशु चौपाया 

व्यवस्थापन 

१  ननबेदन  १ 
िायामलयमा  सचूना (मोवाइल, टेनलफोन 

आनदबाट वा नलनखत ननवदेन) पेश गने   

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

सोही 

नदन  
तोलकए बमोलजम 

२ 

 सचूना (मोवाइल, टेनलफोन 

आनदबाट वा नलनखत ननवदेन) 

िो आधारमा 

२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारीलाई तोि आदेश 

गन े  

३ 

 मरेिो पश ुउठाएर तोिेिो 

ठाउाँमा गाडेमा ननम्न पाररश्रनमि 

नदइनेछ 

३ 

पश ु चौपाया मरेिो भधने पनुि भए पश्चात ्नपा 

तथा वडािा नजम्मवेार पदानधिारीिो 

नसफाररसमा िायामलयमा प्राप्त ननवदेन उपर 

तोनिएिो पाररश्रनमि उपलब्ध गराइम  अवश्यि 

िामिाज गरी पश ुचौपाया  गाड्ने व्यवस्था 

नमलाउने 

४ o  गाई,भैंसी रु. एिहजार     



५ o  बाख्रा खसी रु. तीन सय     

६ o  िुिुर रु. पााँच सय      

१३ 

उपभोक्ता 

सलमलतबाट 

योजना 

कायायन्वयन 

१ 

 वडा अध्यक्ष/वडा सदस्य/वडा 

सनचव/सामानजि पररचालि वा 

ननजले तोिेिो प्रनतनननधिो 

रोहवरमा सम्बनधधत क्षेत्रिा 

प्रत्यक्ष सरोिार वालाहरूिो 

भलेाबाट उपभोक्ता सनमनत र 

अनगुमन सनमनत गठन भएिो 

ननणमयिो प्रनतनलनप 

१ 

वडा अध्यक्ष÷वडा सदस्य÷वडा सनचव तथा 

ननजले तोिेिो प्रनतनननधिो रोहवरमा 

सरोिारवालाहरुिो भलेाबाट उपभोक्ता सनमनत र 

अनगुमन सनमनत गठन भएिो ननणमय साथ 

तोनिएिो अधय िागजातहरु सनहत व्यहोरा 

खोली वडा िायामलयमा ननवदेन पेश गने 

नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

३ नदन 

नभत्र 
तोलकए बमोलजम 

२ ननबेदन २ 
वडा िायामलयमा माग ननवदेनिा आधारमा वडा 

अध्यक्ष÷वडा सदस्यबाट तोिादशे लगाउने  

३ 

 उपभोक्ता  ननमामणिो नववरण र 

लागत सहभानगता सम्बधधी 

ननणमय प्रनतनलपी 

३ 

सम्बनधधत फााँटिा िममचारीबाट नसफाररस तयार 

गरी सहीछाप तथा दताम चलानी गरी उपलब्ध 

गराउने 

४ वडा िायामलयिो नसफाररस ४ 

वडा िायामलयबाट प्राप्त नसफाररस साथ ननमामण 

सनमनतबाट व्यहोरा खोली ननवेदन साथ 

नगरिायमपानलिा िायामलयमा पेश गन े 

५ 
प्रानवनधििो नाप नक्सा नडजाइन 

तथा लागत अनुमान 
५ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत फााँट वा िममचारीलाई तोि 

आदशे गने   



६ 

उपभोक्ता सनमनतिो नाममा बैंि 

खाता खोल्निा नननम्त बढीमा 

तीन जना(एि जना मनहला 

सनहत) पदानधिारीहरूिो संयुक्त 

दस्तखतबाट संचालन गने गरी 

बैंििो नाम समते उल्लेख भएिो  

ननणमयिो प्रनतनलनप 

६ ननवदेन दताम गने 

७ 

उल्लेनखत िागजात सनहत न.पा. 

मा योजना संझौतािो लानग 

उपनस्थत हुने  

७ 

नगरपानलिाबाट नस्विृत भएिो योजनािो 

तोनिएिो िममचारी÷प्रानवनधि िममचारीले 

आवश्यिता अनुसार नफल्ड ननररक्षण तथा 

आवश्यि लागत अनमुान तयार गरी िायामलयमा 

पेश गने 

८ 
योजना संझौतािा बखत 

सनमनतिो छाप अननवायम हुनपुने । 
८ 

िायामलयमा पेश भएिो लागत अनमुान नस्विृत 

पश्चात ्योजना शाखाबाट योजना सम्झौता गने 

९ 

आवश्यिता अनुसार उपभोक्ता 

सनमनतिो अधय सक्िल फाइमल 

समते पेश गनुमपने 

९ 

िायामलयमा भएिो सम्झौतािा आधारमा 

उपभोक्ता÷ननमामण िनमटीबाट योजना 

िायामधवयनमा लैजाने 

  
१० 

िायमप्रगनतिा आधारमा भकु्तानी नदईने हुदााँ पेश्िी 

उपलब्ध नगराईने 



  
११ 

 प्रत्येि पटि भकु्तानी माग गदाम अनगुमन 

सनमनतबाट अनुगमन गराई सो सनमनतिो ननणमय 

पश्चात मलु सनमनतबाट भकु्तानीिा लानग अनरुोध 

गने ननणमय तथा खचम सावमजननि गरेिो ननणमय र 

मचुलु्िा सनहत िामिो प्रगनत दनेखने िम्तीमा 

पोििाडम साईजिो २ वटा रंगीन फोटो अननवायम 

रुपमा फाइलमा संलग्न गनुमपने । 

  
१२ 

नगरपानलिाले स्वीिृत गरेिो लागत अनमुानिो 

पररनधनभत्र रही ननमामण िायमिो नबल भपामई र 

भौचर सनहतिो नववरणिा प्रत्येि पाना र 

ननणमयिा प्रत्येि पानामा िम्तीमा अध्यक्षिो सही 

र सनमनतिो छाप अननवायम लगाएिो हुनपुने । 

  
१३ 

न.पा. िो सम्बनधधत प्रानवनधिद्वारा स्थलगत 

रुपमा नाप जााँच गरी तयार गररएिो मलू्याङ्िन 

प्रनतवदेन समते संलग्न गनुमपने 

  
१४ 

योजनािो फरफारि र अनधतम पटि भकु्तानीिो 

लानग माग गदाम अनुगमन सनमनतिो ननणमय साथ 

मलु सनमनतबाट िुल खचम अनमुोदन तथा अनधतम 

निस्ता मागिो ननणमय भएिो प्रनतनलनप पेश 

गनुमपने । 

  
१५ 

ननमामण िायम सम्पधन भएिो भए सोही व्यहोरा 

खलुाइम वडा िायामलयिो नसफाररस पेश गनुमपने । 

  
१६ 

प्रानवनधििो अनधतम मलू्याङ्िन र िायमसम्पधन 

प्रनतवदेन  



 

नोट:  १.उल्लेनखत प्रमाणपत्रहरूिो प्रनतनलनप ननवेदन साथ पेशगनुम पनेछ । अवश्यि परेिो खण्डमा सक्िल प्रमाण समेत पेश गनुम पनेछ ।  

        २. स्थलगत सजमनमन गराउन ुपने भएमा िम्तीमा ३ नदन दनेख ७ नदन सम्म समय लाग्नेछ। 

        ३.सेवाग्राहीहरुले नगरपानलिालाई बझुाउनपुन ेसम्पणुम िरहरु बझुाए पनछ मात्र नगरपानलिाबाट नदईने सम्पणुम सेवा सनुबधा उपलब्ध गराईन ेछ ।  

        ४.मानथ उल्लेनखत सव ैप्रनिया परुागदाम समते सेवा प्रानप्तमा नढला ससु्ती भएमा प्रमखु प्रसाशनिय अनधिृत/ नगर प्रमखु समक्ष उजरुी नदन सनिन ेछ । 

 

 

  
१७ 

सावमजननि परीक्षण प्रनतवदेन अननवायम संलग्न 

हुनपुने । 

  
१८ 

िाम सम्पधन भएिो दनेखने पोििाडम साईजिो 

िम्तीमा ४ वटा रंगीन फोटो अननवायम संलग्न 

गनुमपने । 

    १९ 

योजनािो म्याद थप गनुमपने भएमा िारण र 

आधार सनहतिो सनमनतिो ननणमय साथ वडा 

नागररि मञ्च र वडा िायामलयिो नसफाररस साथ 

म्याद थप गनम नगरपानलिामा पेश गने । 

१४ 
लवलवध 

लसफाररस 

१  ननबेदन  १ ननवदेन सनहत तोनिएिो िागजातहरु पेश गने   
नगर प्रमखु, 

नगर उप प्रमखु, 

प्रमखु 

प्रशासिीय 

अनधिृत 

प्रमाण 

पगुिैे 

नदन 

तोलकए बमोलजम 
२ 

 ननवदेििो नागररितािो 

प्रमाणपत्र 
२ 

नगर प्रमखु/नगर उप प्रमखु/प्रमखु प्रशासिीय 

अनधिृतले सम्बनधधत िममचारीलाई तोि आदेश 

गन े  

३ 
 नवषयसाँग सम्बनधधत आवश्यि 

प्रमाण 
३ 

सम्बनधधत फााँटबाट आवश्यि िायम गरी 

िायामलयमा पेश गने 


